RAPORT DE ACTIVITATE PE  ANUL 2015
OFICIUL DE CADASTRU ŞI PUBLICITATE IMOBILIARĂ TULCEA 

I. ORGANIZAREA ADMINISTRATIVĂ

           1. Număr total personal aprobat       -  43 posturi  .

           2. Structura personalului pe servicii
DIRECTOR – post VACANT - delegare de funcţie de conducere a şefului de serviciu Publicitate Imobiliară
BIROUL RESURSE UMANE ŞI INTEROGARE BAZE DE DATE( 2)

	Nr.

Crt.
	Total posturi
	Ocupate
	Vacante
	Observatii

	
	2
	2
	0
	

	1
	Referent tr.IA
	1
	0
	

	2
	Referent tr.I
	1
	0
	


BIROUL ECONOMIC  (6)

	Nr.

Crt.
	Total posturi
	Ocupate
	Vacante
	Observaţii

	
	6
	6
	0
	

	1
	Şef birou
	1
	0
	

	2
	Consilier gr.IA
	2
	0
	

	3
	Consilier gr.II
	1
	0
	

	4
	Şofer 
	1
	0
	

	5
	Muncitor calificat - motorist navă fluvială
	1
	0
	


SERVICIUL CADASTRU (13)

	Nr.

Crt.
	Total posturi
	Ocupate
	Vacante
	Observaţii

	
	13
	13
	0
	1 - suspendat

	1
	Şef serviciu
	1
	0
	

	2
	Consilier cadastru gr.II
	1
	0
	

	3
	Subinginer cadastru gr.IA
	4
	0
	

	4
	Tehnician cadastru tr.IA
	4
	0
	

	5
	Tehnician cadastru tr.I
	1
	0
	

	6
	Tehnician cadastru tr.II
	1
	0
	1 - suspendat

	7
	Referent  tr.IA
	1
	0
	


BIROUL ÎNREGISTRARE SISTEMATICĂ (7)

	Nr.

Crt.
	Total posturi
	Ocupate
	Vacante
	Observaţii

	
	7
	5
	2
	

	1
	Şef birou
	0
	1
	nu s-a organizat concurs

	2
	Consilier juridic
	1
	0
	

	3
	Consilier cadastru
	2
	0
	

	4
	Registrator carte funciară
	0
	1
	nu s-a prezentat nici un candidat la concurs

	5
	Asistent registrator principal
	2
	0
	


SERVICIUL PUBLICITATE IMOBILIARA (14)

	Nr.

Crt.
	Total posturi
	Ocupate
	Vacante
	Observaţii

	
	12
	12
	0
	

	1
	Şef serviciu 
	1
	0
	delegat pe funcţia de director

	2
	Registrator de carte funciară
	1
	0
	

	3
	Asistent registrator principal gr. I
	5
	0
	

	4
	Referent tr.IA
	5
	0
	

	5
	Consilier gr.IA
	1
	0
	

	6
	Consilier gr.I
	1
	0
	


3. Număr posturi vacante -  3 posturi , după cum urmează :

	Nr.

crt.
	Posturi vacante
	Total

	
	
	3

	1.
	DIRECTOR
	1 - funcţie conducere, în prezent delegare de funcţie

	2.
	ŞEF BIROU
	1 – funcţie de conducere - Biroul de Înregistrare Sistematică

	3.
	REGISTRATOR DE CARTE FUNCIARĂ
	1 - funcţie de execuţie - Biroul de Înregistrare Sistematică


	Serviciu/Birou
	Ocupate
	Vacante

	
	Studii superioare
	Studii medii
	Studii generale
	Studii superioare
	Studii medii
	Studii generale

	
	de lungă durată
	de scurtă durată
	
	
	de lungă durată
	de scurtă durată
	
	

	Director
	
	
	
	
	1
	
	
	

	Biroul Resurse Umane şi Relaţii cu Publicul
	
	
	2
	
	
	
	
	

	Biroul Economic
	4
	
	1
	1
	
	
	
	

	Serviciul Cadastru
	2
	4
	7
	
	
	
	
	

	Biroul Înregistrare Sistematică
	5
	
	
	
	2
	
	
	

	Serviciul Publicitate Imobiliară
	7
	
	5
	
	
	
	
	

	Biroul Relaţii cu Publicul
	2
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	20
	4
	15
	1
	3
	
	
	


II. PREZENTARE SEDII ŞI DOTARE
Activitatea instituţiei se desfăşoară în sediul de pe strada Slt. Gavrilov Corneliu, nr. 152, spaţiu închiriat în baza contractului de închiriere nr. 3898/01.08.2011.

Clădirea de pe strada Decebal, nr. 9 este destinată depozitării arhivei instituţiei. 
III. PREZENTAREA ACTIVITĂŢILOR PROFESIONALE 

     Descrierea activităţilor desfăşurate de către Serviciul de cadastru

· 43230 documentaţii cadastrale recepţionate şi avizate;

· 22 documentaţii de scoatere definitivă din circuitul agricol, verificate şi avizate;

· 5 documentaţii pentru schimbarea categoriei de folosinţă ;

· 1349 procese verbale de punere în posesie, verificate în cadrul aplicării legilor proprietăţii;

· 1394 tilurilor de proprietate completate din care 995 titluri de proprietate rescrise  conform Hotărârilor Comisiei judeţene de fond funciar şi duplicate;

· 261 procese verbale de recepţie întocmite pentru documentaţiile topografice necesare  (PUD, PUZ, PAC, etc.);;

· 0 lucrări întocmite conform HG 834/1991, recepţionate;

· 4324 referate de completare şi respingere;

· 60 verificări în teren a lucrărilor realizate de către persoanele fizice şi juridice autorizate;
· 88 avize eliberate în vederea începerii lucrărilor de specialitate;
· 1258 titluri de proprietate introduse în baza de date;

· 556 titluri de proprietate validate în baza de date ;
· Verificări efectuate în scopul întocmirii a 877 puncte de vedere de specialitate pentru corespondenţă şi soluţionare petiţii; 

Şeful de serviciu a efectuat 12 audienţe în timpul programului stabilit de 2 ore pe săptămână,   miercuri, între orele 10.00 – 12.00. 
Descrierea activităţilor desfăşurate de către serviciul de publicitate imobiliară 

În perioada 01.01.2015 şi 31.12.2015 au fost înregistrate un număr de:

· 106. 599 de cereri în Registrul General de Intrare;
	SERVICIUL PUBLICITATE IMOBILIARĂ


	ANUL 2015 

	 Extras de autentificare 2.7.3
	15149



	Extras de informare 2.7.2
	16281



	Certificat de sarcini 2.7.4
	488



	Înfiinţare CF 2.1.1
	10986



	Drept de proprietate 2.3.2
	10595



	Drept de proprietate 2.3.1
	2639



	Radieri/Notări 2.4.2.
	5253



	Înscriere drept de proprietate 2.1.3
	385



	Dezmembrare 2.2.2
	726



	Dezmembrare 2.2.1
	997



	Rectificare 2.5.1, 2.5.4, 2.5.2, 2.5.5.
	895



	Ipotecă 2.3.3
	2799



	Consultare/Informare 2.7.5
	2538



	Actualizare informaţii tehnice 2.6.2, 2.6.1
	978



	Furnizare date de cadastru,geodezie şi cartografie 2.7.1
	52



	Consultare/Informare 2.7.6
	26830




În cadrul Biroului de Cadastru şi Publicitate Imobiliară Tulcea în cursul anului 2015, termenele de soluţionare a cererilor adresate Biroului de Cadastru şi Publicitate Imobiliară Tulcea au fost următoarele:

· eliberare extrase de carte funciară pentru informare – 2 zile;

· eliberare extrase de carte funciară pentru autentificare – 1 zi;

· înscriere drept de ipotecă – 2 zile;

· radiere drepturi reale – 3 zile;

· înscriere acte translative – 7 zile (persoane fizice) - 7 zile (persoane juridice);

· prima înregistrare a imobilelor în cadastru şi carte funciară – 15 zile.

Registratura Biroului de Cadastru şi Publicitate Imobiliară Tulcea şi-a desfăşurat  activitatea în timpul programul de lucru care este următorul: 08.30 - 14.00 (depuneri) / 11.00-16.00 (restituiri).
Şeful de serviciu a avut un program de audienţe de 2 ore pe săptămână, vineri între orele 14.00-16.00, înregistrând un număr de 10 audienţe ca registrator-şef şi 19 audienţe ca director.
Descrierea activităţilor desfăşurate de personalul IT:

· Întreţinerea şi gestionarea bazei de date digitală corespunzătoare titlurilor de proprietate emise, în urma conversiei digitale;

· Administrarea şi managementul serverelor din nodul de comunicaţii OCPI Tulcea;
· Rezolvarea problemelor apărute la serverele de mai sus (depistarea şi anihilarea spionilor (intruders), citirea si ştergerea log-urilor, verificarea sistemului de fişiere ext3, etc.);

· Realizarea de back-up-uri zilnice pentru informaţia creată de Serviciul de Cadastru si Serviciul de Publicitate Imobiliara;

· Gestionarea user-ilor DDAPT, RTI, RGI;

· Mentenanţa zilnică a staţiilor de lucru, centrului de copiere, accesului la Internet , accesului la VPN;

· Implicarea în rezolvarea problemelor de conectare INTERNET,VPN (colaborarea cu provider-ul local si Serviciul de Transmisiuni Speciale);

· Diverse situaţii cerute de OCPI şi ANCPI ( rapoarte RGI,  rapoarte DDATP, etc.);

· Consultanţă în vederea achiziţionării de echipamente IT;

· Verificarea şi menţinerea in funcţiune a staţiilor permanente GNSS;

· Actualizarea bazei de date grafice (indecsi, mozaicare planuri si ortofotoplanuri pe teritorii administrative;

· Actualizare site www.ocpitulcea.ro.

· Verificarea şi configurarea file serverului local;

IV. RELAŢII CU PUBLICUL 
1. Numărul de petiţii: 33
2. Numărul de audienţe: 41
3. Numărul dosarelor în instanţă deschise în anul 2015: 26  
V. SITUAŢIA ECONOMICĂ 

1. TOTAL VENITURI
5.608.039,37 lei








a. Venituri din activitatea de cadastru                                                  881.005,91 lei

b. Venituri din activitatea de publicitate imobiliară                            4.693.368,93 lei

c. Avize pentru scoatere din circuitul agricol                                            6.250,00 lei

d. Scoateri din circuitul agricol                                                               25.825,28 lei

e. Alte venituri                                                                                          1.589,25 lei     

2. TOTAL CHELTUIELI
2.887.731,31 lei

A. Cheltuieli subvenţii


     a. cheltuieli cu personalul
                                                     1.822.213,00 lei

     b. cheltuieli materiale


                                             927.315,28 lei

     c. cheltuieli de capital (amortizare)                                                    87.681,44 lei 

B. Cheltuieli venituri proprii


     a. cheltuieli cu personalul
                                                          3.623,00 lei

     b. cheltuieli materiale


                                                        -

     c. investiţii                                                                                         46.898,59 lei 

VI. PROPUNERI PRIVIND STRATEGIA ŞI PROGRAMUL DE ACTIVITATE A OCPI TULCEA PE ANUL 2016.
                -  realizarea cadastrului general pentru unităţile administrativ – teritoriale Jijila,  Văcăreni şi Luncaviţa aprobat prin Programului Naţional de Cadastru şi Carte Funciară, conform HG nr. 294/2015;
                -  aplicarea prevederilor Legii nr. 165/2013 privind măsurile pentru finalizarea procesului de restituire, în natură sau prin echivalent, a imobilelor preluate în mod abuziv în perioada regimului comunist în România;
                -     scrierea de script-uri ajutătoare desfăşurării activităţii inspectorilor de cadastru;

· colaborarea cu serviciul cadastru pentru  realizarea bazei de date cadastrale; 
· furnizarea de informaţii necesare titularilor drepturilor reale şi a altor persoane interesate conform solicitărilor;

· inventarierea şi arhivarea lucrărilor de specialitate, a punctelor şi descrierilor acestora, recepţionate;

· urmărirea respectării legislaţiei în vigoare, normelor, regulamentelor şi instrucţiunilor;

· raportarea către Agenţia Naţională de Cadastru şi Publicitate Imobiliară, Instituţia Prefectului şi alte instituţii a situaţiilor statistice solicitate,
      -  menţinerea şi îmbunătăţirea continuă a Sistemului de Management al Calităţii conform cerinţelor SR EN ISO 9001:2008;

-  soluţionarea cererilor în termenele stabilite prin Ordinul Directorului General nr. 700/2014;
· realizarea bazei de date corespunzătoare înscrierilor în registrele de transcripţiuni şi inscripţiuni;

· selecţionarea, arhivarea, predarea, distrugerea documentelor, în conformitate cu legislaţia şi nomenclatorul arhivistic aprobat;
· conversia cărţilor funciare neconvertite până la finele anului 2015;

· conversia PAD-urilor recepţionate în perioada anilor 2006 – 2009;

· implementarea aplicaţiilor/programelor IT pentru sprijinirea operativităţii activitaţii salariaţilor;

· angajarea unui număr adecvat de personal salariat, potrivit volumului de lucrări depuse zilnic spre soluţionare, în limita bugetului  de venituri şi cheltuieli aprobat;

· perfecţionarea personalului în limita bugetului de venituri şi cheltuieli aprobat;
· îmbunătăţirea calităţii serviciilor publice şi a colaborării cu principalii beneficiari ai serviciilor furnizate de oficiu.







































