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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Tulcea organizeaza, in temeiul Hotararii
Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principilior generale de ccupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
funciiilor conlractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
Superioare a personalulilf contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, eu modificarile si completarile Ulterioare, concursul din perioada 05 mai 2021
= 10 mai_2021. pentru oocuparea posturilor vacanteftemporar vacante, posturi
corespunzatoare funclilor contractuale de executie din cadrul Oficiulul de Cadastru sl
Publicitate Imobiliard Tulcea, cu Incadrare pe perioadd nedeterminati, determinata,
pana la revenirea titularului la post, dupa cum urmeaza

Biroul Economic

1 post vacant de consilier gradul 1A cu contract individual de munca pe pericada
nedeterminata

Serviciul Cadastru — Biroul inregistrare Sistematica

1 post vacant de consilier cadastru debutant cu contract individual de munca pe
perioada determinata de 36 luni(pana la finalizarea Programului National de Cadastru si
Carte Funciara)

Serviciul Cadastru — Compartimentul Fond Funciar

1 post temporar vacant de tehnician cadastru treapta IA cu contract individual
de munca pe perioada detarminata pana la revenirea titularului

CERINTELE POSTULUI DE CONSILIER GRADUL IA:

- studil de specialitate: studii universitare de lunga durata absolvite cu diploma de
licenta — profil stiinfe economice, specialitatea finante si banci, management economic,
contabilitate;

- vechime In specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului - minim 8 ani si 6 luni;

- cunostinte operare calculator:pachetul Microsoft Office.

CERINTELE POSTULUI DE CONSILIER CADASTRU DEBUTANT:
- studil de specialitate: studii universitare de lunga durata, absolvite cu diploma de
licenta — specializarea cadastru, geodezie, lopografie, masuratori terestre si cadastru;
- cunostint{e operare calculator.
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CERINTELE POSTULUI DE TEHNICIAN CADASTRU TREAPTA IA:
- studii de specialitate; studii medii/postliceale, absolvite cu diploma de absolvire -
specializarea cadastru - topografie;
- vechime in specialitatea studiilor necesare ocupérii postului - minim 8 ani si 6 luni;
- cunostinte operare calculator.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) are cetdlenia romand, cetalenle a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor aparfinand Spatiului Economic European si domiciliul Tn Romania;

b) cunoaste imba romana, scris si vorbit:

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitju;

el are o stare de sahatate corespunzatoare postului pentru care candideaza
atestata pe baza adeverintel medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaile
sanitare abllitate;

f) indeplineste condifile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte condifi
specifice potrivit cerintelor posturilor scoase Ia concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infracliuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiel, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceplia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

Pentru Inscrierea la concurs candidaffi vor prezenta un dosar de concurs care va
confine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actulul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz; '

c) copille documentelor care s& ateste nivelul studiilor(impreuna cu suplimentul
diplomei de absolvire) gi ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari copille
documentelor care atesta indeplinirea conditilor specifice postului salicitate de autoritatea
sau instituia publica;

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupé caz, 0 adeverinia
tip Revisal, care sa ateste vechimea in munca, In meserie silsau in specialitatea studiilor:

&) cazierul judiciar sau o declaralie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale care sa-l faca incompatibil cu funciia pentru care candideaza;

f) adeverinia medicala care s3 ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata
ou cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatulul
sau de catre unitatile sanitare abilitate:

g) curriculum vitae,
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Cererea de inscriere la concurs va fi descarcata de pe site-ul O.C.P.I. Tulcea,
www.ocpitulcea.ro, sectiunea " Angajare”, va fi completata in format word, va fi
printata si sempata.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, In clar, numarul, data, numele
emitentulul s| calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatati,

in cazul documentului prevazut la |it. €), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus |a inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligalia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiclar, cel mal tarziu pana la data desfasurarii primel probe a concursului.

Actele prevdzute la lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

In vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de 10 zile
lucratoare de la data afisani anunfului, respectiv péna in data de 21 aprilie 2021, orele

16:30._inclusiv, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Tulcea din
mun, Tulcea, str. Sit. Gavrilov Comneliu nr.152, etajul 1, Secretariat.

Dosarele transmise prin pogta trebuie sa ajunga la registratura Oficiului de
Cadastru gi Publicitate Imobiliara Tulcea, pana cel tirziu la data de 21 aprilie 2021,
orele 16:30, inclusiv, cu documentele de |a punctele ¢) si d) Tn copii legalizate,

Concursul se va desfasura la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara Tulcea din mun. Tulcea, str. Sit. Gavrilov Comeliu nr.152, etajul 1, sala de
videoconferinta.

Proba scrisa va avea loc in data de 05 mai 2021 la sediul Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliard Tulcea din mun. Tulcea, str. Sit. Gavrilov Corneliu nr.152,
etajul 1, sala de videoconferinta, orele 10:00.

Proba interviului poate fi susfinuta doar de catre acei candidati declarati admisi la
proba scrisa.

Interviul se va sustine, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Tulcea din mun. Tulcea, str. Sit. Gavrilov Corneliu nr.152, etajul 1, sala de
videoconferinta, la data de 10 mai 2021 orele 10:00.

Pentru a fi declarali admisi, candidatii trebuie s@ obtina la fiecare proba minim 50 de
puncte pentru funcliile de executie.

Comunicarea rezuitatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii .admis”™ sau ,respins” prin afisare in
lermen de o zl lucratoare de la data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obfinute la seleclia dosarelor, proba scrisa si interviu,
candidalii pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucrétoare de la data afisarii
rezultatului. '

Comunicarea rezultatelor finale se face in termen de maxim 3 zile lucratoare de la
data suslinerii ultimel probe.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul Oficiului de
Cadastru gi Publicitate Imobiliara Tulcea din mun. Tulcea, str. Sit. Gavrilov Comeliu
nr.152 sl pe site-ul: www.ocpitulcea.ro, sectiunea " Angajare”.

Relatil suplimentare putefi afla la telefon 0240/511486, int. 122, Compartiment
Juridic, Resurse Umane, Secretariat sl Petitii sau la adresa de e-mall ti@ancpi.ro,
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INFORMATII SUPLIMENTARE

Pentru concursul din perioada 05.05.2020 — 10.05,2021 pentru ocuparea unor
posturi vacante de consilier gradul IA in cadrul Biroului Economic, consilier cadastru
debutant in cadrul Biroului de Inregistrare Sistematica si a unui post temporar vacant de
tehnician cadastru treapta IA, posturi corespunzatoare funclillor contractuale de executie
din cadrul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard Tulces, cu incadrare pe perioadd
nedeterminata respectiv perioada determinata(pana la finalizarea Programului National
de Cadastru si Carte Funciara) si pana la revenirea titularului pe post,

SUSTINEREA CONCURSULUI:

1. Concursul organizat pentru ocuparea unor posturi vacanteftemporar vacante de
execufle, constain 3 elape succesive, dupa cum urmeaza;

a. seleclia dosarelor de Inscriere;

b. proba scrisa;

c. intervill,

Proba scrisa verificad pe baza tematicilor si a bibliografiilor anuntate, cunestiniele
teoretice ale candidatulul.
Proba scrisa poate cantine:
intrebari cu raspuns multiplu (test grila);
intrebdri cl raspuns scurt;
intrebari cu raspuns elaborat (subiecte de sinteza) si spele;
o combinatie a variantelor de mai sus,

ER U S g

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarli scrise este de 3 ore.

Proba scrisa va avea loc in data de 05 mai 2021 la sediul Oficiului de Cadastru sl
Publicitate Imobiliara Tulcea din mun. Tulcea, Str. Sit. Gavrilov Comneliu nr. 152, etajul 1,
sala de videoconferin{d, orele 10.00.

Proba interviului poate fi sustinutd doar de catre acai candidati declarali admisi la
proba scrisa.

' Interviul se va susfine la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Tuleea din mun. Tulcea, Str. SIt. Gavrilov Corpeliu nr. 152, etajul 1, sala de
videoconferinia, orele 10:00.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obtina la fiecare proba minim 50

de puncte pentru functiile de executie

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate |la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Tulcea din mun. Tulcea, Str. Sit. Gavrilov Comellu nr.
152 sl pe site-ul: www.ocpitulcea.ro, sectiunea " Angajare”,

Relatii suplimentare putefi afla la telefon 0240/511486. int. 122, Compartiment
Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii sau la adresa de e-mail ti@ancpi.ro.
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DOMNULE DIRECTOR,

Subseinalll @Y cvciasnmrnnairgsse ] domiciliat(a) In

oo S e et TR AR bl ..
SC: Ll AP e U e POS@SOT(OAIR) ALE ... SETIA
T a) AR i, eliberatade .......... i [a data de ...

< BNP .., VA rog s3-mi aproball Inscrierea la

concursul ce se va desfasura Tn perioada ... pentru ocuparea
postului vacant de consilier gradul IA de |a Biroul Economic din cadrul OCPI Tulcea, cu
locul muncii la sediul institutiel, mun, Tulcea, str. Gavrilov Cormaliu nr. 152, cu contract
Individual de munca pe pericada nedeterminata.

Anexez dosarul de concurs care confine urmatoarele documente:

.........................................................................

Dosarul de concurs contine ............... file,
*Seva mentiona pbligatoriu cum sunt depuse documentele: originalfcopil legalizate.

Data: Semnatura

Domnului Director al QCPI Tulcea



Acord privind datele cu caracter personal

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal conform
Regulamentului UE 679/2016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date,

Semnatura,
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului vacant de consilier gra
Biroului Economic

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Ordinul nr. 1.445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografie, precum si a
regulamentelor de organizare si functionare ale acestora:

3. Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;;

4. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea contabilitati nr. 82/1991, republicatd , cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea $i amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

7. Legea 500/2002 privind finantele publice;

8. Ordinul 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Ordinul nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

10.Ordinul nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

11.0Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru pesoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu;

12.0Ordinul nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

13.Hotararea nr. 294/2015 privind aprobarea Programului national de cadastru si carte
funciara 2015-2023:

14.Ordinul nr. 819/2016 privind aprobarea Procedurii $i a modalitati de alocare a
sumelor, precum si raportarea de catre beneficiari a stadiului de executie a
lucrarilor pentru lucrarile de inregistrare  sistematica initiate de unitatile
administrativ-teritoriale, cu modificarile s$i completarile ulterioare;
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15.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

16.Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie

contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari Si concesiune de Servicii, precum Si pentru organizarea Si

functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu modificarile si
completarile ulterioare.

SEF BIROU ECONOMIC,
Oana - Andrees SAVA
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TEMATICA f;v:b»a
pentru ocuparea postului vacant de consilier grad
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Biroului Economic

1. Organizarea activitatii de cadastru;

Principalele atributii ale Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

3. Principiile care guverneaza conduita profesionald a functionarilor publici si a

personalului contractual din administratia publica;

Organizarea si conducerea contabilitatii;

Registrele de contabilitate;

Situatii financiare;

Reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

Principii gi reguli bugetare;

. Procesul bugetar,

10.Finantele institutiilor publice;

11.Monografia privind inregistrarea in contabilitate a operatiunilor specifice;

12.Inventarierea elementelor de activ si pasiv - definitie, organizare, efectuare,
raspundere, rezultatul inventarierii;

13.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

14.Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

15.Controlul financiar preventiv propriu: obiect, organizarea si exercitarea controlului
preveniv propriu, viza de control financiar preventiv propriu, refuzul de viza de
control financiar preventiv propriu;

16.Programul national de cadastru si carte funciara 2015-2023/ Procedura si
modalitatea de alocare a sumelor, precum si raportarea de catre beneficiari a
stadiului de executie a lucrarilor pentru lucrarile de Tnregistrare sistematica initiate
de unitatile administrativ-teritoriale;

17.Capitolul | - Dispozitii generale privind achizitiile publice, conform Legii nr. 98/2016;

18. Capitolul | - Reguli generale de participare si desfasurare a procedurii de atribuire
conform Legii nr. 98/2016;

19.Capitolul Il - Modalitati de atribuire: Licitatia deschisad si Procedura simplificata
conform Legii nr. 98/2016;

20.Capitolul Il - Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice: Etapele procesului
de achizifie publica, Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitatii de
atribuire, Documentatia de atribuire, conform H.G. nr. 395/2016;

21.Capitolul Ill - Realizarea achizitiei publice: Achiziia directa, Derularea procedurilor
de atribuire: Licitatia deschisa si Procedura simplificatd, conform H.G. nr. 395/2016;

22.Capitolul IV - Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru,
Finalizarea contractului de achizitie publica, conform H.G. nr. 98/2016:

N
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23.Solutionarea contestatiei formulatad pe cale administrativ-jurisdictionala in materie

de atribuire a contractelor de achizitie publica, conform Legii nr. 101/2016.

SEF BIROU ECONOMIC,
Oana - Andreea SAVA

OCPI TULCEA/Str. Sit. Gavrilov Corneliu, Nr. 152, Cod postal 820119, Tulcea, Jud.Tulcea, ROMANIA Certificat SR EN ISO

y NI, ) i 1 . ' 9001:2015
Telefon: (0240) 511486; Fax: (0240) 519849; e-mail:ti@ancpi.ro; www.ocpitulcea.ro I Nr. 27921/09/R
Extrase de carte funciara pentru informare online: ePay.ancpi.ro



